
- Avoir moins de 30 ans
- Être domicilié en Région de Bruxelles-Capitale
- Avoir au maximum le diplôme CESS
- Être inscrit chez Actiris depuis minimum 3 mois après vos études
- Ne pas avoir une expérience professionnelle de plus de 90 jours consécutifs
- Ne jamais avoir réalisé un stage (Stage de Transition en Entreprise ou First) de plus de 3 mois

- Accueil des bénéficiaires
- Répondre au téléphone
- Gérer l'agenda électronique et transférer les e-mails
- Tâches administratives diverses

- Maîtrise des services basiques sur ordinateur (e-mails, agenda, ...)
- Capacité à gérer les appels téléphoniques, transférer, ...
- Atouts linguistiques appréciés

N'hésitez pas à venir nous voir, nous en parlerons avec plaisir !
Cette offre de stage est en collaboration avec Actiris, dans le cadre du Stage First.

Vous êtes intéressé(e) ? 
Vérifiez si vous remplissez les conditions en 
nous appelant au 0800 35 123 (numéro gratuit) 
ou en consultant notre site actiris.brussels.

Conditions d'éligibilité :

Description des Tâches :

Compétences Requises :

Poste: Agent d'Accueil
Secteur d'Activités: Aide juridique aux personnes étrangères
Adresse du Lieu de Stage: Rue du Boulet 22 - 1000 Bruxelles
Durée du Stage: 3 mois a partir du 1er juin 2024 (prolongeable 3 mois sous conditions)

Envie d’en savoir plus sur cette offre de stage ? 

Agent d'accueil


